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ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «КУНЬИНСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ КУНЬИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.05.2015 г.                                                                                  № 415-Н
рп. Кунья

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Куньинский район»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг», Федеральным законом от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе», (с внесенными изменениями 07.05.2013 г. № 98-ФЗ), постановлением Администрации Куньинского района от 07.07.2011 г. № 672-Н «Об утверждении порядка разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Куньинский район», на основании Устава муниципального образования «Куньинский район», Администрация Куньинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Куньинский район».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его  опубликования в районной газете «Пламя».
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3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Пламя» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Куньинский район» в сети Интернет.

Глава района                                                                                   А.А.Белугин
Верно:  И.о.Консультанта  Управления делами

              Администрации района                                                                           Л.И.Русакова
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

Куньинского района

от 29.05.2015 г. № 415-Н
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Куньинский район»
Раздел 1. Общие положения
Наименование муниципальной услуги

1.Административный регламент Администрации Куньинского района (далее - орган местного самоуправления) по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Куньинский район» (далее – выдача разрешений) разработан в целях обеспечения порядка по предоставлению данной услуги заявителю и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц.
Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги выдача разрешений осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
 -         Конституцией Российской Федерации;

-    Федеральным законом от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе», (с внесенными изменениями 07.05.2013 г. № 98-ФЗ).
-   Федеральным закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

-    ГОСТ Р52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения, утвержденный постановлением Госстандарта России от 22.04.03 № 124-ст».

-    Постановлением Администрации Псковской области от 22.07.2014 г. № 338 «О порядке предварительного согласования схем размещения рекламных конструкций и вносимых в них изменений».
-      Иными нормативно - правовыми актами Российской Федерации и Псковской области в указанной сфере.

-       Уставом муниципального образования «Куньинский район».

-  Положением  о Комитете дорожного хозяйства, транспорта и энергетики Администрации Куньинского района, утвержденное распоряжением Главы Куньинского района от 27.02.2007 г. № 60-р.

Орган по предоставлению муниципальной услуги

Выдача разрешений осуществляется Комитетом дорожного хозяйства, транспорта и энергетики Администрации Куньинского района (далее – комитет).

Результат предоставления муниципальной услуги

1.2.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является утверждение схемы размещения рекламных конструкций, выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования «Куньинский район» Псковской области.

Описание потребителей муниципальной услуги

1.3. Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на       территории муниципального образования «Куньинский район»  предоставляется физическим и юридическим лицам либо их уполномоченным представителям, которые обратились в орган местного самоуправления, с запросом, выраженным в письменной форме (далее – заявители).
Раздел II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги

2.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения, а также сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы, адресах электронной почты размещаются на официальном интернет-сайте органа местного самоуправления (http://kunja.reg.60ru).

2.1.Местонахождение, контактные телефоны, режим работы, адреса электронной почты:

Почтовый адрес: 182010, Псковская область, рп. Кунья, ул. Советская, д.27

Сведения о режиме работы: с 8ч 30 м до 17 ч 30 м, перерыв с 13 ч до 14 ч, суббота, воскресенье выходные.
Часы приема заявителей: с 8 ч 30 м до 17 ч 30 м, перерыв с 13 ч до 14 ч

 Контактные телефоны: 8 (81149) 2 18 20 (приемная), 8 (81149) 2 14 79 (председатель 

          комитета).  

2.2.Заявители, предоставившие документы для выдачи разрешения в обязательном порядке получают информацию от Комитета:

        - о возможных причинах отказа в выдаче разрешения;

        - о сроках завершения оформления и возможности его получения.

2.3.  Информация об отказе в выдаче разрешения направляется заявителю    письмом и дублируется по телефону и /или электронной почте (при наличии соответствующих данных).

2.4.Информация о сроке по выдаче разрешения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае продления срока оформления – направляется заявителю заказным письмом и дублируется по указанному в заявлении телефону и / или электронной почте.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры оформления документов при помощи телефона, электронной почты и письменно.

Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги

2.5. Получение заявителями консультаций по процедуре выдачи разрешения может      осуществляться следующими способами:

      - посредством личного обращения, по телефону,

     - посредством письменных обращений по почте или по электронной почте.

      
2.6. Консультации о процедуре выдачи разрешения предоставляются бесплатно.

      
2.7. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов и комплектность (достаточность) предоставленных   документов;

     - требования к документам, прилагаемым к заявлению;

     - источники получения документов (орган, организация и их местонахождение);

     - сроки приема и выдачи документов;

     - сроки оформления;

  - порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и    принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

-консультации в письменной форме предоставляются должностным лицом  Комитета   в течение 30 дней после получения указанного запроса;

- при консультировании по телефону должностное лицо  Комитета   представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова чётко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- по завершении консультации должностное лицо Комитета   должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю;

- должностные лица Комитета    при ответе на телефонные звонки, письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

2.8.Консультации в объеме, предусмотренном административным регламентом, предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги согласно режиму работы Комитета.
Результаты предоставления муниципальной услуги
 

2.9. Результатами предоставления муниципальной услуги  является принятие решения:

- о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования  после уплаты заявителем государственной пошлины;

- мотивированного отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции;

- о выдаче предписания о демонтаже самовольно вновь установленной рекламной конструкции.

2.10. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования  после уплаты заявителем государственной пошлины;

- мотивированного отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции;

- выдача предписания о демонтаже самовольно вновь установленной рекламной конструкции.

2.11. Результат предоставления муниципальной услуги  может быть передан заявителю в очной или заочной форме.

2.12. При очной форме получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Комитет  лично. При обращении в Комитет  заявитель предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность.

2.13. При заочной форме получения результата предоставления муниципальной услуги в бумажном виде документ, заверенный рукописной подписью Главы  района (в его отсутствие - и. 
п. Главы  района) направляется заявителю по почте (заказным письмом) на адрес заявителя, указанный в  заявлении.

 

Срок предоставления муниципальной услуги
 

2.14. Предоставление муниципальной услуги в части выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования  с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок не позднее 60 дней с момента регистрации заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Комитет (поступление заявления).

2.15. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов, предоставляемых заявителем, по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Комитет (по дате регистрации).

2.16. При направлении заявления и всех необходимых документов, предоставляемых заявителем в электронном виде, срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).

2.17. Предоставление муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций осуществляется:

- в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своём отказе от дальнейшего использования разрешения;

- в течение месяца со дня направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключённого между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

2.18. Предоставление муниципальной услуги в части выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций осуществляется в течение одного месяца со дня выявления фактов установки рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка), зафиксированного в акте осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции.

2.20. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет - 3  рабочих дня.

  

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.21. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, входят:

1) заявление (приложение № 2);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, или документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (если заявление и документы подписываются представителем заявителя);

3) учредительные документы (для юридических  лиц);

4) нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы Заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности.

5) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 

, статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ  (с изменениями на 8 марта 2015 года), законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, орган местного самоуправления муниципального района или орган местного самоуправления городского округа запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе.

6)  проект рекламной конструкции;

2.22 Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, не входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.21. настоящего Административного регламента.

2.23. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть)  должны быть написаны полностью, разборчиво;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.24 Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости должностное лицо, в обязанности которого входит приём документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
 

2.25. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

1) данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2) данные о собственнике на недвижимое имущество в случае установки рекламной конструкции на указанном имуществе, являющемся собственностью заявителя;

3) сведения об оплате государственной пошлины.

2.26. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.24. настоящего Административного регламента, полученные путём личного обращения или через своего представителя в органы или организации.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 

2.27. Оснований для отказа в приеме документов не имеется.

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях:

2.28. Отсутствия у заявителя права на предоставление муниципальной услуги.

2.29.Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивировано и принято органом местного самоуправления исключительно по следующим основаниям:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8  статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ  (с изменениями на 8 марта 2015 года) определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа. Органы местного самоуправления муниципальных районов или органы местного самоуправления городских округов вправе определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7  статьи 19  Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ  (с изменениями на 8 марта 2015 года).

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
 

Для предоставления муниципальной услуги  требуется:

- обращение за услугой  по выполнению архитектурно-строительной проектной документации на рекламную конструкцию, которая оказывается проектировщиком.

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области
2.30. За выдачу разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования  заявителем осуществляется уплата государственной пошлины в размере, установленном Налоговым Кодексом Российской Федерации.

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.31. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.32. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
 
2.33. Срок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  не должен превышать 20 минут.

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.34. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется средствами противопожарной защиты.

2.35. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.36. Центральный вход в здание, где располагается Комитет, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы органов, непосредственно предоставляющих муниципальную услугу.

2.37. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет).

2.38. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами и письменными принадлежностями для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номер кабинета, где осуществляются прием письменных заявлений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных заявлений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент.

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.39. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.

2.40. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (максимальный срок не должен превышать 30 минут);

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

 

Особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
 

2.41. Запросы и обращения могут быть направлены в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

Запросы и обращения, поступившие в Комитет в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя,  отчество (последнее - при наличии) - для граждан или наименование юридического лица (организации) - для юридических лиц и иных организаций, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

 

Раздел III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём,  регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) проверка предоставленных документов;

3) формирование и направление межведомственного запроса;

4) рассмотрение обращения заявителя;

4) выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

5) аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции;

6) выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.

 

3.2. Приём и регистрация документов
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры  является обращение гражданина в Комитет  по вопросу предоставления муниципальной услуги, либо поступления запроса в Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.    

3.2.2. Должностное лицо Комитета:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя;
3) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.21. настоящего Административного регламента;

4) проверяет соответствие представленных документов требованиям,  установленным пунктом 2.21. настоящего Административного регламента;

5) должностное лицо Комитета проверяет полномочия заявителя,  наличие всех необходимых документов и сличает представленные экземпляры оригиналов и копии документов друг с другом, производит копирование документов (если необходимы копии);

6) регистрирует поступление заявления в соответствии с установленными правилами  делопроизводства;

7) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления.

3.3.3.Результатом административной процедуры является получение должностным лицом Комитета документов, установленным пунктом 2.21. настоящего Административного регламента.

3.3.4.Продолжительность административной процедуры не более 3 дней.

3.3.5. Обязанности должностного лица, ответственного за приём и регистрацию документов, должны быть закреплены в его должностных обязанностях (инструкции).

 

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса
 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о чем заявитель в письменной форме уведомляется.

3.31.2. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.21. настоящего Административного регламента, должностное лицо переходит к исполнению следующей административной процедуры.

3.3.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.21. настоящего Административного регламента документы, должностное лицо Комитета приступает к формированию и направлению межведомственного запроса.

3.3.4. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной Администрацией с соответствующими органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.5. Срок подготовки межведомственного запроса должностным лицом Комитета не может превышать 3 рабочих дня.

3.3.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.3.7. После поступления ответа на межведомственный запрос должностное лицо, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает должностному лицу,  ответственному за рассмотрение документов, в день поступления таких документов (сведений).

3.3.8. Обязанности должностного лица, ответственного за формирование и направление межведомственного запроса, должны быть закреплены в его должностной инструкции.

3.3.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

 

3.4. Рассмотрение обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги
 

3.4.1.  Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и формирование результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом Комитета принятых документов.

3.4.2. При получении запроса заявителя, должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения заявителя:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя.
3) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.21. настоящего Административного регламента;

3.4.3. В случае если отсутствуют определённые пунктом 2.29.  настоящего  Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо Комитета осуществляет согласование установки рекламной конструкции с уполномоченными организациями.

3.4.4. Должностное лицо Комитета получает от уполномоченных органов согласования, необходимые для принятия решения о выдаче разрешения, но заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов согласования, необходимые для принятия решения о выдаче разрешения.

3.4.5. В случае если заявитель самостоятельно получает необходимые согласования, то ему выдаётся паспорт  места    установки     рекламной   конструкции на территории муниципального образования «Куньинский район»  (далее – Паспорт).

Уполномоченные организации проводят согласование предполагаемого места установки рекламной конструкции на соответствие требованиям, относящимся к их компетенции.

3.4.6. Согласованный Паспорт возвращается заявителем в Комитет  до истечения двухмесячного срока со дня подачи заявления.

3.4.7. В случае если заявитель хочет переоформить разрешение, ему необходимо подать заявку за два месяца до истечения срока действия разрешения.

3.4.8. Результатом административной процедуры является  подписание Главой района  разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.9. По результатам предоставления муниципальной услуги заявителю оформляется и выдаётся разрешение или направляется  письменный ответ об отказе в выдаче разрешения.

3.4.10. Продолжительность административной процедуры не более  48 дней.

3.4.11.Органом местного самоуправления  решение об аннулировании разрешения принимается:
1) в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7  статьи  19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ  (с изменениями на 8 марта 2015 года), либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требований, установленных частью 9.3 настоящей статьи.

3.4.12. В случае аннулирования разрешения владелец рекламной конструкции (либо собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция) обязан в течение 3 дней удалить информацию, размещённую на рекламной конструкции, и    осуществить   демонтаж рекламной конструкции в течение 30 дней с даты направления уведомления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.
3.4.13. Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается.

3.4.14. В случае самовольной установки вновь рекламной конструкции она подлежит демонтажу на основании предписания Администрации.

3.4.15. Выдача предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций осуществляется в течение одного месяца со дня выявления фактов установки рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка), зафиксированного в акте осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции.
3.4.16.  Владелец рекламной конструкции обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца со дня выдачи предписания органа местного самоуправления о демонтаже рекламной конструкции, установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек, а также удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней со дня выдачи указанного предписания.
 3.4.17. При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции Комитет вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом или арбитражным судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляются за счёт собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесённые в связи с демонтажем, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

3.4.18. Обязанности должностного лица Комитета, ответственного за рассмотрение  документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.

3.5. Выдача результата
предоставления муниципальной услуги (решения) заявителю
 

3.5.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (решения) является подписание уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за выдачу документов.

3.5.2. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

3.5.3. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия решения вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в Комитете.

3.5.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.5. Продолжительность административной процедуры не более 3 дней.

3.5.6. Обязанности специалиста, ответственного за выдачу документов, должны быть также закреплены в его должностной инструкции.

 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
 

4.1.1. Председатель Комитета осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения Председателем или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.2.3. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утверждённым Главой района.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных должностных лиц к ответственности в соответствии законодательством Российской Федерации.

 

4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие Комитета несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих отдела Администрации закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3.2. В случае выявления нарушений виновное должностное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации.

 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц,  муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых    (осуществляемых) в  ходе        предоставления   муниципальной    услуги

должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Информация о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих размещается:

1) на Интернет-сайте Администрации: (http://kunja.reg.60ru). В информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) незаконный отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) незаконный отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в Администрацию (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые Председателем комитета подаются в Администрацию на имя Главы района.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, ответственным за рассмотрение жалобы, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета Администрации в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы с указанием причин.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Ответственное за рассмотрение жалобы должностное лицо отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Ответственное за рассмотрение жалобы  должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.

Приложение №1 

к административному регламенту, 

утвержденному постановлением 

Администрации района

от 29.05.2015 г. № 415-Н
БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур

по исполнению муниципальной услуги

	Прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.



	Проверка предоставленных документов


	Соответствуют требованиям

Формирование и направление межведомственного запроса
	
	Не соответствуют требованиям



	Определение места РК


	Изготовление выкопировки специалистами Администрации



	Внесение в схему размещения РК



	Направление в государственный комитет по экономическому развитию Псковской области на согласование



	Согласование
	
	Отказ в согласовании



	Подготовка проекта постановления и получение согласований с организациями



	Проведение аукциона



	Заключение договора



	Оплата заявителем государственной пошлины



	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции
	
	Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции


Приложение N 2 
к административному регламенту,

Утвержденному постановлением

Администрации района

от 29.05.2015 г. № 415-Н

 Главе Куньинского района Белугину А.А. 

 _________________________________

(Ф.И.О.)

от ________________________________

(наименование юридического лица,

_______________________________________

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

ЗАЯВЛЕНИЕ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ МО «Куньинский район»

 Прошу разрешить установку рекламной конструкции на ____________________

___________________________________________________________________________

(указать рекламное место (земельный участок, придорожная зона

автомобильной дороги, здание, строение, сооружение и т.д.)

по адресу _________________________________________________________________

(адрес рекламного места)

на срок с "___" __________ 20___ г. по "___" __________ 20___ г.

 Владелец рекламной конструкции _______________________________________.

	Тип рекламной конструкции
	Высота, м
	Длина, м
	Площадь информационного пол одной стороны, м
	Количество сторон

	
	
	
	
	


 Собственник земельного участка, здания или иного имущества, к которому

присоединяется рекламная конструкция: _____________________________________

__________________________________________________________________________.

 Настоящим подтверждаю, что ____________________________________________

(наименование юридического лица,

_____________________________________________ не занимает преимущественного

 Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

положения в сфере распространения наружной рекламы в соответствии с

Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".

При проектировании, изготовлении, монтаже, эксплуатации и утилизации рекламной конструкции и ее частей, обязуюсь (обязуемся) соблюдать требования действующего законодательства, технического регламента, соответствующих санитарных норм и правил (в том числе требований к освещенности, электромагнитному излучению и пр.), нормативных актов по безопасности дорожного движения и иных нормативных актов, регулирующих установку, эксплуатацию и демонтаж рекламных конструкций.

Обязуюсь (обязуемся) восстановить благоустройство территории после установки (демонтажа) рекламной конструкции.

После прекращения по любым основаниям действия разрешения на установку рекламной конструкции (в том числе аннулирования разрешения или признания недействительным) обязуюсь (обязуемся) осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение тридцати дней и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней.

Обязуюсь (обязуемся) уведомлять орган местного самоуправления, выдавший разрешение на установку рекламной конструкции, обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

Обязуюсь (обязуемся) соблюдать требования действующего законодательства и иных нормативных правовых актов, регулирующих распространение наружной рекламы.

Оплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с действующим законодательством гарантирую (гарантируем).

Все сведения по вопросам выдачи разрешения на установку рекламной

конструкции прошу (просим) сообщать указанному уполномоченному лицу _______

__________________________________________________________________________.

(указать уполномоченное лицо, контактную информацию)

Юридический и фактический адреса (место жительства), телефон, факс ____

__________________________________________________________________________.

Корреспонденцию в мой (наш) адрес прошу (просим) направлять по адресу:

__________________________________________________________________________.

К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи - на ______

листах.

_________________ __________________ ______________________________________

	(должность)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


М.П.

Приложение N 3 
к административному регламенту,

Утвержденному постановлением

Администрации района

от 29.05.2015 г. № 415-Н

РЕКВИЗИТЫ, НЕОБХОДИМЫЕ ДЛЯ ОПЛАТЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ЗА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Наименование получателя платежа: УФК по Псковской области (Администрация Куньинского района)

Налоговый орган: ИНН 600700924

КПП 600701001

Номер счета получателя платежа: 40101810400001010002

Наименование банка: «Отделение Псков» г. Псков.

БИК 045805001

Наименование платежа: Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.

Код бюджетной классификации: 907 108 071 5001 0000110

ОКАТО 58216551000

 Приложение N 4 
к административному регламенту,

Утвержденному постановлением

Администрации района

от 29.05.2015 г. № 415-Н

ПАСПОРТ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ N _____ ОТ __________

Разрешение на установку рекламной конструкции N __ от "__" _____ 20_ г.

Срок действия разрешения: с "__" _______ 20__ г. по "__" _______ 20_ г.

Реестровый номер рекламной конструкции в Реестре рекламных конструкций.

Дата регистрации в Реестре рекламных конструкций "___" ________ 20__ г.

Владелец рекламной конструкции ________________________________________

__________________________________________________________________________.

	Тип рекламной конструкции
	Высота, м
	Длина, м
	Площадь информационного поля одной стороны, кы. м 
	Количество сторон

	
	
	
	
	


Собственник земельного участка, здания или иного имущества, к которому

присоединяется рекламная конструкция: _____________________________________

Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции <*>

от __________ N _______.

Срок действия договора на установку рекламной конструкции <*>

с "___" __________ 20__ г. по "___" __________ 20__ г.

Рекламная конструкция устанавливается на ______________________________

(тип объекта - здание,

сооружение, земельный участок

и т.д.)

расположенном по адресу ___________________________________________________

Карта (схема) рекламного места:

	Место для карты (схемы) предполагаемого места размещения рекламной конструкции


Проект рекламного места с рекламной конструкцией:

	Место для фотографии рекламного места (поверхность зданий, сооружений,иных объектов или земельных участков) с нанесенной на него в масштабе рекламной конструкцией


Проектная документация разработана: ___________________________________

(наименование организации,

___________________________________________________________________________

разработавшей проектную документацию)

___________________________________________________________________________

Техническая экспертиза проектной документации проведена: _______________

___________________________________________________________________________

(наименование организации, осуществившей техническую

экспертизу проектной документации)

ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ СОГЛАСУЮЩИХ ОРГАНИЗАЦИЙ

Особые условия установки и эксплуатации рекламной конструкции _________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Имеющиеся ограничения на пользование: _________________________________

___________________________________________________________________________

Наличие инженерных коммуникаций: ______________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

	Комитет дорожного хозяйства транспорта энергетики  - заместитель Главы Администрации Куньинского района - председатель комитета

_________________ ____________________

(подпись)

(Ф.И.О.)

«____» _____________________________201 ___ г.

МП


	Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Куньинского района

Председатель Комитета

_________________ ____________________

(подпись)

(Ф.И.О.)

«____» _____________________________201 ___ г.

МП



	Собственник (владелец) объекта недвижимого имущества

_________________ ____________________

(подпись)

(Ф.И.О.)

«____» _____________________________201 ___ г.

МП


	Согласующая организация

_________________ ____________________

(подпись)

(Ф.И.О.)

«____» _____________________________201 ___ г.

МП



	Согласующая организация

_________________ ____________________

(подпись)

(Ф.И.О.)

«____» _____________________________201 ___ г.

МП


	Согласующая организация

_________________ ____________________

(подпись)

(Ф.И.О.)

«____» _____________________________201 ___ г.

МП




